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Komme i gang med Outlook Add-in

LabOra ARKIV har en tilleggsmodul som kan installeres i Outlook .
Med dette tillegget i Outlook kan du arkivere direkte fra e-postprogrammet eller via
postmottaket i LabOra Arkiv.

Systemkrav for Arkiv-Tillegg | MS Outlook

Krav til Klient

Felgende Outlook versjoner stattes:
e Qutlook 2013 eller nyere for Windows
e Outlook 2016 eller nyere for Mac
e Outlook ma veere direkte tilkoblet en Exchange server eller Microsoft 365. Nar
klienten konfigures m& man velge en Exchange, Office 365,
eller Outlook.com kontotype. Hvis klienten er konfigurert til 8 bruke POP3 eller IMAP,
vil tillegget ikke fungere.

Krav til E-post server

Dersom brukere er koblet til Microsoft 365 eller Outlook.com, s& er kravene til E-post server

allerede oppfylt .
For brukere som benytter on-premise installasjon av Exchange Server, vil det veere fglgende

Krav:

Exchange Server versjon 2013 eller nyere.

Exchange Web Services (EWS) ma veere konfigurert og slatt pd, og ma veere
tilgjenglig via Internet.

Serveren ma ha et gyldig autorisasjonssertifikat for at serveren skal kunne handtere
gyldige identifikasjon token.
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Installere Outlook Add-in

Apne Outlook.

Trykk “File” gverst til venstre i menyen og du kommer til dette vinduet:

Innboks - ToneGrete.Gunderse

©

Account Information

Open & Export
©/3  ToneGrete.Gundersen@vitecsoftware.com

Save As LA Microsoft Exchange

+ Add Account

Lagre som Adobe

Mo Account Settings
o AT g} Change settings for this account or set up more connections.
Aeeount Access this account on the web.
Settings. e
Print

Get the Outlook app for iPhone, iPad, Android, or Windows 10 Mobile,

Office

Account Change
Options Automatic Replies (Out of Office)

Use automatic replies to notify others that you are out of office, on vacation, or not available to
Exit Automatic respond to email messages.

Replies

Mailbox Settings
Manage the size of your mailbox by emptying Deleted items and archiving.

98.4 GB free of 99 GB

»

Rules and Alerts

=1 Use Rules and Alerts to help organize your incoming email messages, and receive updates when
Manage Rules | items are added, changed, o removed.

& Alerts
g Slow and Disabled COM Add-ins
L= Manage COM add-ins that are affecting your Outlook experience.
Manage COM
Add-ins

Manage Add-ins
Manage and acquire Web Add-ins for Outlook.

o

Trykk pa "Manage Add-inn” og den vil apne en side i nettleseren din.

Outlook

BY Microsoft

Velg en konto
Fortsett til Outlook

ToneGrete.Gundersen@vitecsoftware.c
om

+ Bruk en annen konto
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——) Minetillegg

Logg deg pa med din e-postadresse.

Tillegg for Outlook

Tillegg kan f4 tilgang til personlige opplysninger. Ved 3 aktivere et tillegg godtar du lisensvilkarene og

personvemerklzeringen for tillegget.

o @) Redaktgrens valg

Administrert av systemansvarlig
Salesforce

[ .

Boost productivity by bringing the
power of the Salesforce Platform to

Adta .

Velg Mine tillegg.

Send tilbakemelding

P Vianbefaler denne fantastiske samlingen av tillegg for & komme i gang.

Q Sekitillegg
a BlueJeans Meetings GoToMeeting
ok ok kT * L 2 2-2-2-4

Save time scheduling, instantly add a
GoToMeeting session to your next

et

BlueJeans Meetings allows licensed
users to easily schedule video meetings

Aimm kb im Piblm e

Tillegg for Outlook

Send tilbakemelding

X

Q  Sgki tillegg
Tillegg kan f3 tilgang til personlige opplysninger. Ved 4 aktivere et tillegg godtar du lisensvilkdrene og
personvernerklzeringen for tillegget.
Tillegg som er administrert av systemansvarlig
lle Tilleggsprogrammer distribuert av systemansvarlig. Bla gjennom alle tillegg som administreres av systemansvarlig.

Mine tillegg

Administrert av systemansvarlig

‘ Unsubscribe
Q

This add-in is triggered by messages
from subscription email feeds, and
allows you to block the sender or...

Administrert av sy

Q Lagt t

emansvarlig

Shows Action Item suggestions from
your email. This add-in will not share

your data with any third-party service.

Administn

° Lagtt

> Egendefinerte tillegg

[} My Templates EF> Bing Maps

Map addresses found in your email.
This add-in will send addresses to Bing
but will not share your data with any...

Administrert av systemansvarlig

o Lagt t

Administrert av systemansvarlig

Q Lagtt

@ Insights

Innsikt som hjelper deg med & beskytte
tiden for 3 f& arbeidet gjort,
automatiske gjeremal og mer.

Administrert av systemansvarlig

° Lagt t

Du kan installere tillegg fra en fil eller en nettadresse. + Legg til et egendefinert tillegg v

Scroll ned til Egendefinerte tillegg og klikk pd ” + Legg til egendefinert tillegg ” og velg “Legg

til fra URL-adresse”

Skriv inn URL: https://arkivoutlookaddin.agrando.no/manifest.xml
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https://arkivoutlookaddin.agrando.no/manifest.xml

Legg til private tillegg fra en nettadresse

Skriv inn nettadressen for tilleggets manifestfil:

https://arkivoutlookaddin.agrando.no/manifest.xml

OK Avbryt

Trykk OK.

Advarsel

- . ' s -
a++a +lmaccade *illeanst kan £2 +laanA +
vetie tipassege tiliegget Kan 1a ligang t
2 >k
maremanannlzeninAaana Aine AA canAas Aicca +
pel 010 O..,..',:‘ geihic difie OQ >=lice gisse t
an tradienartetianacta
e egdjeparisyenesie
Tillammas ar ikka Andliant av Mirraemfs Dace
Hliegget er IiKke gogkjent a OSOi1 ass
Lo = v
A3 2+ Al craler n2 kilden
pa at au stoler pa Klige

Trykk “Installer”

N& skal Arkiv veere representert i listen over Egendefinerte tillegg.

Egendefinerte tillegg
Du kan installere tillegg fra en fil eller en nettadresse. + Legg til et egendefinert tillegg v

Arkiv

D

&
]
3
a

nert tilleggsprogram

Logg deg pa Outlook Add-in

Ga tilbake til Outlook.
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Velg "Hjem” (eller "Home” hvis du har engelsk versjon).
Du skal nd ha Arkiv representert pa Hjem-menyen helt til hgyre.

S | Tl Besvart support
— Til overordnet
) Gruppe-e-post

il Hjem  Send og motta  Mappe  Visning  Tilegg  Hjelp  Acrobat
=7 [5) Svar
MmE & 8053 2 E
Nye- SuperOffice  Nye New 7 Slett Arkiver ey Ll Del pa
e Gpm dEmae | Mg > Videresend [+ | Teams
Arkiver
dokumenter

Hurtigtrinn

B -~ a
riye AR Ny gruppe Sok etter personer '3 aF F=N
B & ggrosorser- R , b a AN =2 H = o D)
. ok grupper
1 Regler Tilordne Ulest/ i rg1g opo v O B Adressebok Arkivere- Sok pa Les Oversett | Skaff deg Arkiver SuperOffice | Insights.
Fonenore | poliy et I I Friterepost | o~ avender | hoyt flegg | dokumenter | fo Outook
] Fiytt Koder Grupper Sok SuperOffice &l Tale Sprak Tillegg Arkiv SuperOffice | Tillegg ~

Velg "Arkiver dokumenter” og Outlook skal se ut omtrent som dette:

File Home Send / Receive

<
=1 New Email

4 ToneGrete.Gundersen@vite...
Inbox 25
9 Sent ltems
Agrando Info 1
Kurs
7 Drafts (8]
Labora Arkiv
LabOradagenen2020
Besvart support 27
Nyhetsbrey 1
41 Tilbud
Tilbud Arkiv
Tilbud avsluttet
Tone 1
i 5 Deleted ltems 144
[FE] Calendar

[5] Contacts

Logg inn.

Arkiv

Velg organisasjon
Stornes menighet

Folder View Help Acrobat
Search Current Mailbox pel
All - Unread
< Today

Vitec's Digital Security ...
10T - milliarder av bakdorer
Har tingenes internett (1oT)

Caroline Facius

Sv: SuperOffice - fragor till Vite...

Hej p er, Jattebra och
4 Yesterday

Ingve Johnsen
VS: Arkiv

Dette er kanskje mer “ditt” bor...

Tone Grete Gundersen

Fwd: Postjournal document - 2...

Mvh Tone Grete Gundersen

Dagfinn Skogay

RE: SuperOffice - fragor till Vit...

Caroline, Du sendte 0ss noen

Maren Solbakken

FW: Endringer i labOra Tid for ...

Er det du som har mulighet til &

Rune Serbg

oJllo

Q Tell me what you want te do

Current Mailbox_~

By Date v

]

man. 14:52

b

man. 14:32

b

man. 14:28

man. 11:08

FORTSETT MED DENNE ORGANISASJONEN

Velg organisasjon og fortsett.

Arkiv

2 Reply E2Reply All ©}Forward

tir, 10,03.2020 09:05
VD

To Tone Grete Gundersen -

Vitec's Digital Security Aware

loT — milliarder av bakdgrer

Velkommen til Arkiv

Har tingenes
internett (IoT)
endelig modnet og
blitt ristkofritt?

53 langt ifra,
dessverre.

Finn ut mer om
sikkerhetsproblemene
som folger med de
tilkoblede enhetene

1

Du er n3 klar for 8 arkivere fra Outlook @)
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