
labOra Saksbehandler



Hvor går veien videre for labOra Saksbehandler 
og hva tenker vi å tilby fremover?

Hva er neste steg for brukere av labOra Saksbehandler?

Litt om tilgangsrettigheter, arbeidsrutiner og ansvar.
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Råd og utvalg Møtekalender

Dokumentproduksjon Saksgang

Utvalgsbehandling



Roller i labOra Saksbehandleren

Administrator
Systemansvarlig
Arkivansvarlig
Arkivpersonale
Leder/saksfordeler
Saksbehandler
Utvalgssekretær
Andre
Eksterne

Roller i labOra Arkiv

Administrator
Saksbehandler
Saksansvarlig
Lesetilgang

Lisens pr BRUKER Lisens pr ROLLE



Hvordan leve godt med Saksbehandleren enn så lenge?

Tålmodighet

La prosessene få gå sin gang.

Gjør en ting om gangen.

Ha kun en wordfil åpen om gangen.

Be om hjelp

La oss hjelpe deg hvis noe ikke fungerer

Spander et kurs

Alt er mye lettere når man kan ting

Uansett hvor kort periode det gjelder er det 
verdt det!



Overføring til Documaster



Overføre til Documaster



Overfør dokumentene

Markèr dokumentet (eller flere) med venstre pil til linjen blir blå

Høyreklikk og Overfør til Documaster



Overføre mye på en gang?

• Administrator kan overføre større bolker 

• Logg inn som admin

• Verktøy > Alternativer



• Overfør arkivsaker

• Bare avsluttede saker

• Finn passe mengde
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