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Hvor gar veien videre for labOra Saksbehandler
og hva tenker vi a tilby fremover?

Hva er neste steg for brukere av labOra Saksbehandler?

Litt om tilgangsrettigheter, arbeidsrutiner og ansvar.



BVITCC

Saksbehandler Saksbehandler m/Noark
Utvalgsbehandling Utvalgsbehandling
Arkiv Arkiv
Documaster

labOra Arkiv

Arkiv
Documaster

NETTBASERT



BVITCC

Rad og utvalg Meotekalender

Utvalgsbehandling

Dokumentproduksjon Saksgang
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Roller i labOra Saksbehandleren Roller i labOra Arkiv
Administrator Administrator
Systemansvarlig Saksbehandler
Arkivansvarlig Saksansvarlig
Arkivpersonale Lesetilgang

Leder/saksfordeler
Saksbehandler
Utvalgssekretaer
Andre

Eksterne

Lisens pr BRUKER Lisens pr ROLLE
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Hvordan leve godt med Saksbehandleren enn sa lenge?

Talmodighet Be om hjelp Spander et kurs

La prosessene fa ga sin gang. La oss hjelpe deg hvis noe ikke fungerer Alt er mye lettere nar man kan ting

Gjer en ting om gangen. Uansett hvor kort periode det gjelder er det
verdt det!

Ha kun en wordfil 8pen om gangen.
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Overfor dokumentene

Markér dokumentet (eller flere) med venstre pil til linjen blir bla

Hayreklikk og Overfer til Documaster
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Skriv ut
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Slett dokument
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5ok etter dokument
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Ja

I.-"'-_"“‘-I Vil du overfere de merkede dokumentene til Documaster arkiv, du vil
WY ikke kunne endre dokumentene etter overfaring 7
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Overfgre mye pa en gang?

B Alternativer - LabOra Saksbehandler “

Miliml Erukerel Qtvalg&Hédl grkivl Qrganisasianl Eilplasseringl Annet DDcumasterNDarkEarkivl

Her kan du aklivers overfaring bl Moark 5 godkjent arkiv. Trivkk pd knappen under for & sette

 Administrator kan overfgre stgrre bolker

 Logg inn som admin 1l DDCUMASTER‘

« Verktgy > Alternativer

w 0K 3 Avbngt
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 Qverfor arkivsaker

 Bare avsluttede saker

« Finn passe mengde

o Overfaring Noark 5 arkiv

"] pocumasTer

[] Aktiver overfering til Documaster (Noark 5 godkjent arkiv)

Url documaster server: 8083

Erukernawn:

Passord:

Koble LabOra Saksbehandler Arkiv til Documaster Arkiv:

Lillenes menighetsrad Opprett i Documaster
Midtnes menighetsrad Opprett i Documaster
Stornes menighetsrad Opprett i Documaster
Test Opprett i Documaster,

-

Test tilkobling

Owerfar arkivsaker,
Owerfar arlavsaker
Owverfar arlavsaker

Owerfer arkivsaker
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