LabOra Saksbehandler Outlook AddIn
Dette er et tillegg i Microsoft Office, som fungerer for versjon 2010 og nyere.

Programmet lastes ned fra http://agrando.no/Default.aspx?tabid=256

Add-in for a overfgre dokumentr fra Outlook til LabOra Saksbehandler

Dersom du drifter Outlook hos en ekstern driftsleverandgr, ma de utfgre denne installasjon.

Lgsningen fungerer kun for de som benytter SQL-versjonen av LabOra Saksbehandler.

Oppsett
Lgsningen ma settes opp for bruk.
Velg Fil | Alternativer

Ga til Tillegg, og aktiver LabOra Saksbehandler Outlook AddIn

Bildene nedenfor referer seg til Outlook 2010.

Alternativer for Outlook

Lab ehandler Qutlc i A gram Fi dln.ws cal

Generelt . . . . .
_% Vise og behandle Microsoft Office-tillegg.
E-post
Kalender Alternativer for tillegg
Kontakter Start dialogboksen &lternativer for tillegg:
Oppgaver
Tillegg
Motater og Logg
Mawn Plassering Type
sk Aktive programtillegg
NMobiltelefon Microsoft Exchange-tillegg Chfice\Office 12D DINS\WUm CutlookAddin.dll COM-tillegg
Microsoft Qutlook Social Connector ChfE Officed Office 1S O CIALCONMECTOR.DLL COM-tillegg
sprék Microsoft SharePoint Workspace-proxy for Qutlook-tillegg ChaMicrosoft Officed\Office LA GROOYVEER.DLL COM-tillegg
OneMote-notater om Outlook-elementer ChaBeMicrosoft Office\Office LAONBENOL.dIl - COM-tillegq
Svansert Tillega for kollegaimportering for Microsoft SharePoint Server ChLflice\Office LAADDIMNSVColleaguelmport.dil COM-tillegg
Tilpass bandet Inaktive programtillegg

LabOra Saksbehandler Outlook AddIn

Werktaylinje for hurtigtilgang rosoft Office\Office LAADDINSYACC OLK.DL
[ X ] Microsoft WBA for Outlook-tillegg Chsoft Officed\ Office IAADDIMNSVOUTLWEA.DLL COM-tillegg
[l RemoteCalendars ChooteCalendars\RemoteCalendars.dilmanifest  COM-tillegg
Klareringssenter ~ B
Deaktiverte programtillegg
Inger deaktiverte pragramtiliegg
Tillegg: LabCra Saksbehandler Outlook AddIn
Utgiver: =Ingen=
Kompatibilitet: Ingen informasjon om kompatibilitet
Plassering: CWWProgram Files [xB6)\Duplo Data ASWlabSakaddInlabSakOutlookAddInwstolvstalocal
Beskrivelse: LabOra Saksbehandler Qutlook AddIn
Behandle: |COM-tillegg [=]
ok | [ avbnt
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http://agrando.no/Default.aspx?tabid=256
http://s3download.s3.amazonaws.com/Norway/LabSakAddInSetup.zip

Marker nevnte tillegg, og trykk Start.

COr-tillegg

Tilgjengelige tillean:
ehandler Ouklook AddIn
Microsoft Access Outlook-tillegq For datainnsamling og publisering
Microsoft Exchange-tilleqg
Microsoft Cutlook Social Conneckor
Microsaft SharePaoint Warkspace-procey For Outlook-tillegg
Microsoft WBA For Qutlook-tilegg
Onekote-notater om Outlook-elementer
| RemateCalendars
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Yirkemate ved innlasting:  Last inn under oppstart

Plassering: C:1\Program Files (x86)1\Duplo Daka ASY\LabSakaddIntiLabSakoutlookAaddIn, vsha|wstolocal
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Avbiryt
Legg kil ..

Fietn

Huk av for dette tillegg og velg OK.

Du vil da se at menyvalget Tillegg (eller Addin) kommer til hgyre for Visning i menylinjen.

E Hjermn Send og motta Mappe “isning Tillegg

LabOra Saksbehander - Postmottak - 3

Under der vil Labora Saksbehandler - Postmottak vaere synlig.

]9 |=
E Hjem Send og motta

[LahOra Saksbehander - Postmotiak *]_ 3

€% Innstillinger
| Owerfor til postmottak L})

Velg Innstillinger som undervalg her.
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E:,Innstillinger EI = @

Frogramoppzett

Sql-zerver nawvn

DatabasenavnlLab0ra 5aksbehandler)

Brukerdatabaze(Lab0ra Menighet)

Dokumentsti labora saksbehandler

Finn...

Lagre dokumenter | database

Brukerinfo

Saksbehandler bruker

- Hent

[ k. ] | Ayhyt |

Legg inn det som skal vaere definert for ditt driftsmiljg.
Eksempelvis: Ved drift hos Kirkedata skal det sta:

Frogramoppzett

Sqlzerver navn

KDDDE
D atabazenavn{LabOra Saksbehandler)

warlabzak
Brukerdatabaze(Lablra benighet)
wrwlabrmagh

Drokumentzti labora zaksbehandler
P:ALab0rah5ak shehandlerDocurment Fir...

Lagre dokumenter | databaze

Brukerinfa

Saksbehandler bruker

E:,Innstillinger EI = @

xxx erstattes med prefiks som benyttes for din database. Ta kontakt med driftsleverandgren for a fa

info om dette.

Finn omradet hvor dokumentene lagres, og avklar med driftsleverandgren om de ligger pa filserver

eller i database.
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Trykk Hent for a velg ditt navn som saksbehandler over lista som da hentes frem.
Dette for at din brukerident skal benyttes ved kopiering til postmottaket.

Brukerinfo

Sakzbehandler bruker

- Hent

[ Ok ] [ Avbrpt

Bruk av lgsningen
Trykk ikonet for overfgre eller undermenyen “Overfgr til postmottak”, for a kopiere e-post og evt.

vedlegg til postmottaket.

[Lahora Saksbehander - Postmottak ']_3

% Innstillinger
& Owerfar til postmottak

Derfra tar du det pa vanlig mate inn i saksbehandler, dvs. opprette en arkivsak om det er relevant, og
velge Inngdende dokument, for deretter Hent-knappen for a ta det inn fra postmottaket. Husk a
slette det fra postmottaket, dersom du ikke har definert dette som standard ved overfgring fra
mottaket.

P

o LabOra Saksbehandler-Owerfar til postmottak EI@
Dokumenter zom zkal overferes
Dverfor

tleie av kikalmailtek.st]

Kirkebakken kitke - leie av kirka. pdf

Til organizazjondenhet

Fellesradet -

Beskrivelse

Huk av for e-post (hvis arkivverdig) og vedlegg som skal overfgres til LabOra postmottak.
Velg organisasjon det skal overfgres til dersom du har tilgang til flere arkiv.

Legg inn beskrivelse av dokumentet, som blir med som beskrivelse pa saksdokument i

saksbehandleren.

LabOra Saksbehandler Outlook AddIn Side 4



