AVITCC

Vigselspamelding

Gjennom a bruke vigselspameldingsmodulen i Medarbeideren og labOra Nettsider kan
brudeparet selv sjekke ledig dag og sende inn gnske om vigsel giennom nettsiden.

Under er en beskrivelse av hvordan dette gjgres i Medarbeideren (nettsidedelen blir satt opp
av Vitec Agrando sammen med dere ved oppstart)

Jeg har en tidligere registrering

agranco

Lapet er som falgende:

1. En’mulig” vigsel opprettes i Medarbeideren.

Vigselen blir nd automatisk tilgjengelig pa nettsiden (sa lenge det er ledig
plass igjen).

2. Etter hvert som forespgrsler blir sendt via nettsiden (utfart av brudeparet
selv eller internt pa kirkekontoret) dukker registreringen opp i en egen
modul «Pameldinger» i Medarbeideren. Her handteres saken videre.
«Forespgrselen» bekreftes av en kirkeansatt. Bekreftelse sendes «bestiller».
Etter at vigselen er giennomfgrt overfagres dataene til LabOra Menighet

3. Etter «Bekreftelse» er gjort finnes informasjon om brudeparet pa avtalen i
Medarbeideren. Videre kommunikasjon med brudeparet (e-post eller SMS)
kan skje herfra.

4. Etter overfgring til LabOra Menighet er informasjonen tilgjengelig i for
videre handtering der.
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AVITCC

Opprette vigsler i Medarbeideren

Opprette en enkel «<mulig vigsel»

@ somre O ANNSIATUS () OPPDATER

v < > lordag 17apr.21 Gt dato B
Stornes kirke - hele
or. 17 Lo ctter 2 sandog; piskesicen

sl day
[

1. Velg lokale og dato.

2. Marker fra-til i kalenderen.

3. Opprett «Ny avtale».

[E) naseonter

g B8 B @

2 oK ETTER AVIALER

8 usesine CED

) ERSTATT RESSURSER

4. Du far opp dette vinduetp, klikk «vis mer».

] NY AVTALE - STORNES KIRKE - HELE

Hele dagen
[ Mulig Vlgsel|
Privat
Start 17.04.2021 11:00
Slutt 17.04.2021 12:00
(+) Etiketter

3

@ -

7 X

Vis mer

. MONABIORNOY © @& G

Etiketter v Funksjoner v Maler v
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1.Skrivinn «<kEMNED» (Tittel). Tittel kan ogsa veere «Mulig vigsel» som endres etter en
bekreftet forespgarsel.

2. Legg til etikett.

3. Bruk gjerne status «Forelgpig» pa en mulig vigsel.

4. Velg utvidelsen «Vigsel»

5.Klikk «Utvidelse» for & legge til en ledig plass.

CD  MEDARBEIDEREN . MONABORNOY @& @ C
(o] NY AVTALE BESKRIVELSE  RESSURSPLANLEGGING  TILGANGSRETTIGHETER  SEKKLSTE  UTVIDEISE  VEDLEGG
R BESKRIVELSE LUKK FANE <
B2 .
* Emne: (*) Avtalemal
& 2 M el )
B Hele dagen e - ) eriketrer =
® Vigsel x
Shutt 17.04.2021 12:00 © Urvidelser
Vielse x Utvidelser
Eler Administration 17d5d2f4-bee... A
. Avtalens status v m
B Overvak spesialt (
: LA i -
I = Bekrenet Forelopig iegging e
Regelmessighet CD
. . o . .
Klikk knappen «Legg til» For 3 legge til 1 ledig plass.
UTVIDELSE LUKK FANE
Vielse
w
Klikk «lagre og lukk»
Stornes kirke - hele
ar. 17 Le etter 2. sendag i pasketiden
all day
10:00
11:00 B Mulig Vigsel
Administration 17d5d2f4-beed-48a7-ack4-f1f0aa00826 (Stornes kirke - helg)
11:00 - 12:00
12:00
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Flere lokaler pa samme vigsel

Hva gjgr vi nar vi har flere kirker det kan vaere vigsel i men bare en prest og en organist
tilgjengelig?

Dette er en sveaert vanlig situasjon. En praktisk Igsning er a legge til flere mulige lokaler pa
samme vigsel. Nar publikum sgker etter ledige vigsler pa nettsiden vil alle lokalene dukke
opp som separate mulige vigsler. Nar én er opptatt vil de andre «forsvinne» fordi hendelsen
ikke har flere ledige plasser.

Etter bekreftelse kan en da pa kontoret ta bort de «uaktuelle» lokalene fra hendelsen.

Legge inn flere lokaler

Dra og slipp lokale(r) pa hendelsen

« v v v -

Kopiere en enkel hendelse til flere datoer

Nar en hendelse er ferdig satt opp pa en dato er det enkelt d mangfoldiggjgre denne ved a
bruke «kopier» funksjonen i Medarbeideren.

NB! Sjekk at hendelsen er ferdig satt opp med aktuelle lokaler, Tittel, Etikett, Utvidelse
Vigsel, Status «Forelgpig» og minst 1 ledig plass.

10 Mulig Vigsel

12:00 =

Ga til dato
Rediger avtale
St aviale Hayreklikk hendelsen.
Kopier avtale .
Velg «Kopier avtale».

13:00

14:00 Lenke fra

Gi spesialtilgang
15:00
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1.Velg den farste datoen du vil kopiere hendelsen til.
2.Hold in knappen «CTRL» pa tastaturet og velg resten av datoene du vil kopiere hendelsen

til.
3. Slipp «CTRL» og klikk knappen «Kopier»

({l KOPIER AVTALE X

Avtale som vil kopieres : Mulig Vigsel - 17.04.2021 11:00

april 2021-januar2021 < »

0. L S LO. 0. 2. lardag
1 2 3 4 “ 2 1 2 3 4 5 3 1 2 3 4 24.04.2021
5 6 7 8 9 10 M 3 4 5 3 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 3 7 8 9 10 M
lordag
12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 01.05.2021
19 20 21 22 23 @ 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 24 25 26 27 2 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31
31
1 1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7
2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14
9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 1 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28
23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 3 29 30
30 3
1 2 3 4 5 1 2
6 7 8 9

Pa menighetens eller fellesradets nettside

r"_"-.\
| o . .
40 For aregistrere en forespgrsel: Klikk
/ Jeg vil gj@re en ny registrering «Jeg vil ngJre en registrering»
V¢
For a apne en eksisterende foresparsel
— for redigering:
Jeg har en tidligere registrering Klikk «Jeg har en tidligere registrering»

kj @agrando
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Finne en ledig vigsel og registrere en forespgrsel
Klikk «Jeg vil gjgre en registrering»

Datopericde Kirker
CDetzpkes | alle kirker dersom ingen ervalg:
Fra: 12.04.2021 [} ° =
OFjelitoppen  (JGamle Stornes kirke [(JGrones kirke
Til: dd.mm.33aa B
B stornes kirke [Jstornes storkirke DTrefoIdigﬁet kirke
(JAsnes kapell
Sek  Tem

1. Velg datoer forperioden du gnsker a sgke. Klikk pa kalenderikonet for a velge.
2. Velgkirke(r)
3. Klikk «Sgk»

Ditt sek returnerte 1

m
=]
i)
i
[i1=1
[
i
[w)
=
-
o
i)
5}
[i1=]
i
]

nenaeiser

Dine valg:

Stornes kirke )
Fjern

17.04.2021 11:00

Ga videre

1. Klikk «Velg» pa den Vigselen du gnsker.
2. Klikk «Ga videre» for 4 3pne skjemaet.

Vigselregistrering

Angi enten en av ektefellenes fedselsnummer og mobilnummer for a fortsette.

Fadselsnummer:

02081988040 ‘

Mobiltelefon:

92881745 ‘

Gd videre
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1. Legg inn fadselsnummeret til en av brudefolkene.

2. Legg inn mobilnummer. Dette fgdselsnummeret sammen med mobilnummeret som
oppgis ma brukes nar en senere eventuelt skal redigere eller gjgre ferdig forespgrselen.
3.Klikk «Ga videre».

4 .Skriv inn koden som du far pa SMS

5.Klikk «Ga videre»

Vigselregistrering

Kirke: Stornes kirke Tidspunkt: 17.04.2021 11:00

Ektefelle 1

Fornawn: Mellomnawn: Etternawvn:

[ | |

MNordmann

Adresse:

\ Bryllupsveien 1 \ Skrivinn personalia for
Postnummer:  Foststed: Ektefe”e 1

| 1224 \
Teleten: Moblielston: Velg antall forlovere og skriv

E inn kontaktinformasjon til

Email: .
e | denne/disse.

‘ mona.bjermoy@vitecsoftware.com

Fedselsnummer:

Legg inn informasjon om
Forlovere: Ektefelle 2 pa samme mate og
klikk «Send»

[Forlovere mé ikke fylles uf)
Tem

Forlover #1
Fornawn: Mellomnawn: Etternawvn:

Jane ‘ ‘ ‘ Doe

Adresse:

Bekreftelse Nettleseren vil videresende deg til en side med
- bekreftelse.

Din forespersel/redigering av foresporsel er registrert.
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Handtere forespgarsler i Medarbeideren

CD MEDARBEIDEREN

Bl (5 oroater £ INNSTILUNGER [} EKSPORTER TILEXCEL
A Alle pameldinger v Lokaler v Registrert fra: 15.08.2020
Re.. Slett  Status Type Utsatt @nsket dato
2 & A Vigsel O 17.04.2021 11:00
& 2 8 e o%p O 18042021 1300
I B 2 © ° Vigsel (m] 21.07.2021 1430
¢ 6 N o3p [m} 31.07.2021 15:30
2 6 . oip [} 31.07.2021 14:00
2 a A Vigsel O 13.02.2021 13:00
2 6 . vigsel [} 16,01.20211400
2 6 . oip [} 17.01.2021 11:00
ra o A Vigsel ] 02.11.2020 14:00
I =} & e vgse ] 20102020 1300
2 & L] Vigsel O 24.10.2020 13:00
@ . olp [} 24.10.2020 12:00
2 6 . oip [} 3009.2020 11:00
2 @ Dip [m] 30.08.2020 15:00

Filtrer pa lokaler:

Hendelsesdat...

17.04.2021 11:00

18.04.2021 13:00

31.07.2021 14:30

31.07.2021 14:00

13.02.2021 13:00

16.01.2021 14:00

17.01.202111:00

02.11.2020 14:00

24102020 13:00

24102020 13:00

24102020 12:00

30.00.2020 11:30

30.08.2020 15:00

[ vis bare fremtidige hendelser

Navn samtaledato
Kari&Ola

Baby Test

Test&Test

Test Testesen

Baby Stornes

Dnng & Test

Lise &per

TestTest 15.01.2021 11
wab

x&z

agb

Test Testesen

Mobil Test

Test Uten Event

00

&> MEDARBEIDEREN

] (] OPPDATER 01 INNSTILLINGER

L:_&) EKSPORTER TIL EXCEL

o} Alle pdmeldinger v

Re... Slett Statu

2 @ A

—
@'l
|

]
& ®
@

Lokaler v

velg alle

Registrert frg:

Fielltoppen
Gamle Stornes kirke
Grones kirke
Stornes kirke
Stornes storkirke
Trefoldighet kirke
Asnes kapell

att

Filtrer pa type forespgrsel:

> MEDARBEIDEREN

£ (J OPPDATER 203 INNSTILLINGER

2 Alle pameldinger v

Alle pameldinger

Lokaler v

[} EKSPORTER TIL EXCEL

Registrert fra: | 15.08.Z

Type

Utsatt

15.08.2020

Or

17

18

Eql

N

. MONABJORNOY & & C

sist endret Onsket dato
1204300143, 17.04.202111:00 - Stornes kirke(Mulig o1  Bekrett
Vigsel)
12.04.2021 11
Provingspapirer mottatt: Vigsel godkjent
07.04.2021 15
31.03.2021 08
30.03.2021 14:
Keri Nordmann Ola Norgmann
10.02.2021 10: Bryllupsueien 1 Brylupsveien 1
1234 Eventyriand 1234 Eventyriand

08.01.2021 09:
2881745
05.01.202109: mona bjoroy@vitecsoftw:

w0t @O

08.10.2020 14:

Beskrivelse
08.10.2020 12:

08.10.2020 11
17.09.2020 11:

03.09.2020 12:

Merk lokalene du gnsker a se
forespgarsler til.

Etter at filtrering er satt,
klikk knappen «Oppdater»

Vigsel []
> Dap Dip 0
I 2 vigsel Vigsel M
— o2 0
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Re... Slett Status Type

[ L N L L Y
Eh Ev E% =% = Eh
e > o > o >
G
I I I
A A

%
=h
[ ]
U:Q
o
o

Utsatt @nsket dato Hendelsesdat... Nawvn Samtaledato
D 17.04.2021 11:00 17.04.2021 11:00 Kari & Ola

D 31.07.2021 14:30 31.07.2021 14:30 Test & Test

|:| 13.02.2021 13:00 13.02.2021 13:00 Dnn9 & Test

|:| 16.01.2021 14:00 16.01.2021 14:00 Lise & Per

D 02.11.2020 14:00 02.11.2020 14:00 wab

D 24.10.2020 13:00 24.10.2020 13:00 X&zZ

D 24.10.2020 13:00 24.10.2020 13:00 a&b

| feltet «<STATUS» ser du om Forespgrselen er bekreftet eller ikke.

Ikke bekreftet forespgrsel

Bekreftet forespgrsel

Feltet cHENDELSDATO» vil veere tomt fagr foresparselen er bekreftet.

Sist endret

12.04.2021 13:

07.04.2021 15:

10.02.2021 10:

08.01.2021 09:

08.10.2020 14:

08.10.2020 14:

08.10.2020 12:

¢ Denne knappen dpner skjemaet for sjekk av informasjon eller redigering. Her kan du
ogsa apne skjemaet for & endre dag og dato. (Velge ny vigsel). Ved endring av vigsel
ma eventuelt bekreftet plass fjernes.

Bekrefte plass:

@nsket dato
17.04.2021 11:00 - Stornes kirke(Mulig
Vigsel)

Previngspapirer mottatt:

Kari Nordmann

Bryllupsveien 1

1234 Eventyrland
S2BE1745
mona.bjornoy@vitecsoftw...

=1C

Beskrivelse

o7 1 O Bekreft

Vigsel godkjent:

Klikk knappen

«Bekreft» for & bekrefte

forespgrselen.
Ola Nordmann
Bryllupsveien 1
1234 Eventyrland Det kan SendeS
[ bekreftelse pa e- post
mona.bjornoy@vitecsofow. .. el |er SMS til pa ret

®@06
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